Załącznik nr 1

do zarządzenia Burmistrza Wołczyna

nr   3/2006 

z dnia 07.12.2006r.
Tryb pobierania dochodów jednostek budżetowych

§ 1

1. Samorządowe jednostki budżetowe realizujące dochody budżetowe obowiązane są :

a) prawidłowo i terminowo ustalać należności z tytułu dochodów gminy oraz gromadzonych dochodów własnych ,

b) pobierać wpłaty i terminowo dokonywać zwrotów nadpłat,

c) prowadzić ewidencje dochodów budżetowych oraz dochodów własnych według działów , rozdziałów i paragrafów klasyfikacji budżetowej,

d) terminowo wysyłać do zobowiązanych wezwania do zapłaty lub faktury z tytułu świadczonych usług,

e) terminowo wysyłać do zobowiązanych upomnienia oraz podejmować w stosunku do nich czynności zmierzające do wykonania zobowiązania w drodze egzekucji,

f) w zakresie i na zasadach określonych w odrębnych przepisach umarzać należności nieściągalne bądź podejmować działania określone w odrębnych przepisach.

§ 2
Wezwań do zapłaty nie wysyła się jeżeli należność nie przewyższa kosztów aktualnych kosztów wysyłania wezwania listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.
§ 3

Upomnień nie wysyła się i nie podejmuje czynności egzekucyjnych , jeżeli należność nie przekracza aktualnych kosztów wysłania upomnienia listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

§ 4
Podatki , opłaty oraz niepodatkowe należności budżetowe   ustalane przez Burmistrza Wołczyna jako organ podatkowy – pobiera się na zasadach określonych w ustawie - Ordynacja podatkowa.

§ 5

Dochody budżetu gminy powinny wpływać na konto jednostki budżetowej , która prowadzi wymiar , pobór i ewidencje danej należności.

§ 6

1.Jednostki budżetowe przyjmujące dochody do kasy lub za pośrednictwem poczty obowiązane są do przekazywania ich w dniu pobrania (wpływu) na właściwy rachunek bieżący jednostki budżetowej. W uzasadnionych przypadkach , w zależności od wysokości przyjętej gotówki oraz właściwego jej zabezpieczenia , kierownik jednostki może podjąć decyzje określająca częstotliwość przekazywania gotówki do banku.

2.Przepis ust.1 nie dotyczy stałego zapasu gotówki na bieżące wydatki.

§ 7

1.Kwoty dochodów nienależnie wpłaconych (pobranych) lub orzeczonych do zwrotu stanowią nadpłaty.
2. Jeżeli przepisy szczególne nie stanowią inaczej  jednostka budżetowa zalicza nadpłaty na inne wymagalne należności przypadające od tego samego dłużnika, a w razie braku należności zwraca je uprawnionej osobie.
3. Zwroty nadpłat w dochodach budżetowych , powstałych zarówno w bieżącym roku budżetowym , jak w i w ubiegłych latach budżetowych , ujmuje się w tej podziałce klasyfikacji dochodów , na którą zalicza się bieżące wpływy tego samego rodzaju.

4. Podstawą dokonania zwrotu nadpłaty jest pisemne polecenie zwrotu , podpisane przez  głównego księgowego jednostki budżetowej i kierownika jednostki lub osobę przez niego upoważnioną.

5.Polecenie , o którym mowa w ust. 4 zawiera uzasadnienie zwrotu i wskazania daty wypłacenia zwracanej kwoty. Jeżeli w jednostce dokonującej zwrotu nadpłaty jest dowód przychodowy, w wyniku realizacji którego powstała nadpłata , na dowodzie tym należy zamieścić adnotacje o dokonanym zwrocie, ze wskazaniem daty i pozycji zaksięgowania zwrotu.
6.Oprocentowanie nadpłat należności budżetowych pomniejsza dochody budżetowe z tytułu odsetek za zwłokę.

7.Opłaty przekazów pocztowych i opłaty bankowe związane ze zwrotem nadpłat obciążają wydatki budżetowe jednostki dokonującej zwrotu nadpłaty.

§ 8

Uzyskane przez jednostki zwroty wydatków dokonanych w tym samym roku budżetowym oraz zwroty wydatków dokonanych w poprzednich latach zaliczane są na dochody tych jednostek i podlegają odprowadzeniu na rachunek budżetu gminy.

§ 9

1.Dochody budżetu gminy pobierane przez jednostki budżetowe przekazywane są przez te jednostki według stanu środków na :

a) 15 dzień miesiąca do dnia 25 danego miesiąca 

b) ostatni dzień danego miesiąca – do dnia 5  następnego miesiąca 
- na rachunek budżetu gminy , z informacja o klasyfikacji budżetowej wpływu , z zastrzeżeniem ust.2.

2. Środki zgromadzone  na bieżących  rachunkach bankowych jednostek budżetowych w ostatnim dniu roboczym  roku budżetowego  podlegają odprowadzeniu w tym dniu  na rachunek budżetu gminy.

                                                                                                          B u r m i s t r z
                                                                                                  mgr Jan Leszek Wiącek

